Félegyhazi Pékség Etikai és Uzleti Magatartasi Kodex
Félegyhazi Pékség Etikai Tanacs Eljarasrendje 1.sz. melléklet
AZ ETIKAI TANACS RENDSZERE A FELEGYHAZI PEKSEGBEN

1. AZ ETIKAI TANACS CELJA

1) A Félegyhazi Pékség Etikai és Uzleti Magatartasi Kodexben, partnereire vonatkozodan Partneri
Etikai Kodexben [a tovabbiakban egyiitt: Kodexek] foglalta 6ssze azokat a magatartasi
szabalyokat, amelyeknek betartadsat minden munkavallal6jatol és szerzodéses partnerétol
elvarja. Ezen szabalyok a kdzérdek vagy nyomods maganérdek védelme érdekében, illetve az
etikus iizleti magatartas iranti elkotelezettségilink jegyében sziilettek.

2) AFélegyhazi Pékség Kft. jogszerli és etikus miikddése érdekében a Kodexekben foglalt
magatartasi szabalyok megsértésének bejelentésére 1étrehozta a visszaélés-bejelentési
rendszert.

3) E szabalyzat elsédleges célja az Etikai Tanacs Rendszerben résztvevo személyek és
szervezetek feladatainak és hataskdrének bemutatasa a Félegyhazi Pékség Kft. visszaélés-
bejelentési rendszerrel kapcsolatban.

4) A magatartasi szabalyok sérelmét felvetd bejelentések kivizsgalasara, illetve az Etikai Tanacs
kapcsolatos eljarasaira vonatkozd szabalyok rogzitésére az Etikai Tanacs Eljarasrendje cimi

szabalyzatban kertl sor.

2. AZ ETIKAI TANACS

2.1. Az Etikai Tanacs hataskore

1) Az Etikai Tanacs dont az etikai bejelentések kivizsgalasanak eredménye alapjan készitett
jelentés és javaslat elbiralasarol, tovabba a Kodexekben foglalt magatartasi szabalyok ¢€s
alapelvek betartasaval kapcsolatban az Etikai Tanacshoz érkezett kérdések megvalaszolasarol.

2) Az Etikai Tanacs dontésében nincs kotve egyetlen Félegyhazi Pékség Kft. testiilet vagy
szervezet korabbi dontéséhez.

3) Nem tartozik az Etikai Tanacs hataskorébe a jogszabalyokban biztositott jogok
érvényesitésével kapcsolatos eljarasok lefolytatasa, igy kiilonosen az Etikai Tanacs nem dont
jogkérdésben és vagyoni kovetelés targyaban.

4) Az Etikai Tanacs nem avatkozhat be folyamatban 1év6 hatdsagi vagy birosagi eljarasba.

2.2. Az Etikai Tanacs feladata

1) Az Etikai Tanacs alapveto kiildetése etikai alapelvek €s magatartasi szabalyok
megfogalmazasa, érvényre juttatasa, egységes értelmezés eldsegitése, és mindezek
megvaldsitasa céljabol etikai visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetése a Félegyhazi Pékség
Kft.-nél.
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2) Az Etikai Tanacs folyamatosan figyelemmel kiséri a Kodexekben foglaltak betartasat,
feliilvizsgalatanak sziikségességét és dont azok modositasardl a hozza beérkez6 modositasi,
kiegészitési javaslatokat figyelembe véve.

3) Az Etikai Tanacs felelds az etikai management rendszer, valamint az etikai kivizsgéalésokra
vonatkozd szabalyok megalkotasaért és folyamatos figyelemmel kiséréséért, modositasaért.

4) Az Etikai Tanacs feladata a Kodexekben lefektetett magatartasi szabalyok betartasanak
elOsegitése; azok megszegése esetén intézkedik az etikus miikodés helyreallitasa érdekében. A
Koédexekben foglalt értékek €s szabalyok be nem tartdsanak gyanuja esetén az Etikai Tanacs
feladata, hogy megallapitsa, megvalosult-e etikai vétség, terhel-e valakit ezért személyes
felelosség, valamint az etikus vallalati miikodés helyreéllitdsa érdekében ajanlasokat adjon az
intézkedésre jogosultak részére.

5) Az Etikai Tanacs ellen6rzi a munkavallalok és szerzddéses partnerek etikai oktatasban vald
részvételét, emellett allasfoglalasaival el6segiti a Kodexek rendelkezéseinek értelmezését az
egységes gyakorlat megvalositasa érdekében.

6) Az Etikai Tanics rendszeresen beszamol a Tulajdonosok, az Ugyvezetok, és az Igazgatdsag

részére az elvégzett munkarol, a vizsgalatok eredményérol, a felmeriilt etikai kérdésekrol.

2.3. Az Etikai Tanacs Osszetétele

1) Az Etikai Tanécs legalabb 3, legfeljebb 5 f6bol allhat. Tagjai lehetnek fiiggetlen szakértok,
valamint a Félegyhazi Pékség Kft. munkavallaloi koziil kinevezett személyek.
2) Az Etikai Tanacs allandé munkavallaléi tagja a mindenkori
i.  Ugyvezetd igazgato
ii. Kereskedelmi ligyvezeto
iii.  Operativ ligyvezeto
iv. Marketing ligyvezetd
3) Tovabbi tag lehet a Félegyhazi Pékség Kft. tulajdonos-ligyvezetdje [tovabbiakban: tulajdonos-
lgyvezetd] altal kinevezett személy.
4) Az Etikai Tanacs Elnokét a Tulajdonos-ligyvezetd nevezi ki, az Etikai Tanacs tagjait a Tanacs
Elndke és/vagy a Tulajdonos-ligyvezetd nevezi ki.
5) Az Etikai Tandcs tagjainak kinevezése hatarozatlan iddre szol.
6) Az Etikai Tanacs Elnokének e tisztségre sz0l6 megbizatasa 2 évre szol, mely
meghosszabbithato.
7) A tagok tanacsi tagsaga az alabbi esetekben sz{inik meg:
i.  lemondassal,;
ii. munkavallal6 tagok esetén a munkaviszony megsziinésével, illetve allando6 tagok
esetén a munkakor megvaltozasaval is, automatikusan;
iii.  visszahivassal, melyet a fliggetlen szakérto tag, illetve az elndki poziciobol torténd
visszahivas esetén a Tulajdonos-iigyvezetd indokolni koteles.
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8) A tag a Tanacs Elndkéhez cimzett irasos nyilatkozataval barmikor lemondhat tagsagarol.

2.4. Az Etikai Tanacs Elnoke

1) Az Etikai Tanacs munk4jat annak Elndke [a tovabbiakban: EIndk] irdnyitja és hangolja Ossze.
2) Az Elnok feladatai ellatasa soran nem utasithato.
3) Az Elnok feladatai kiillonosen:
i.  feliigyeli az etikai eljarasok partatlan lefolytatasat;
ii.  Etikai Tanacs elé terjesztést megel6zOen jovahagyja a jelentéseket és
dontéstervezeteket;
iii.  kiils6 és bels6 kommunikacidoban képviseli a Félegyhazi Pékség Kft. etikai értékeit és
etikus tizleti kultarajat;
iv.  feliigyeli a Kodexekben lefektetett magatartasi szabalyok megismertetésének,
oktatasanak folyamatait;
v.  beszamol a Tulajdonos, az Ugyvezetdk, és az Igazgatosag részére az Etikai Tanacs
tevékenységeérdl, a Félegyhazi Pékség etikai kultirajanak trendjeirdl.
4) Az Elnok irdanymutatéssal segiti a vizsgélatok hatékony és eléremutato lefolytatasat.
5) Az Elnok kiilondsen indokolt esetben egyedi tigyet ligyintézésre magahoz vonhat, és indokolt

esetben részt vehet bejelentés kivizsgalasaban.
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3. ELJARAS ETIKAI KERDES ESETEN

1) Barki intézhet kérdést az Etikai Tanacsban résztvevo személyekhez, szervezetekhez, ha a
Kodexek értelmezéséhez vagy egy helyzet etikai megitéléshez ezt sziikségesnek érzi. Kérdést
a Kodexekben felsorolt csatorndkon keresztiil lehet feltenni.

2) Akérdések feldolgozasa, valaszadas el6tti konzultacié soran minden résztvevo koteles a
kérdezd vagy barmely érintett személyiségi jogait, igy kiilondsen személyes adatai
védelméhez fliz6do6 jogait tiszteletben tartani. A kérdezd vagy a kérdésben érintett személyek
személyes adatainak kezelésére az Etikai Tandcs Eljarasrendje cimii szabalyzat 5. pontjaban
meghatarozott adatvédelmi szabalyok vonatkoznak, azok csak a kérdés megvalaszolasahoz
feltétlentil sziikséges mértékben adhatok at a jelen Szabalyzat 2.6 fejezetében meghatarozott

szervezeteken és megbizottakon kiviili személynek.

4. ZARO RENDELKEZESEK

4.1. Az Etikai Tandcs iilésein keletkezett dokumentumok nyilvantartasa

Az Etikai Tanacs iilésirdl és szavazasairol késziilt, személyes adatokat nem tartalmazo

jegyzokonyveket 3 évig kell megdrizni.
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